KLASA: 406-03/22-01-02
URBROJ:2117/01-18-22-05

Dubrovnik, 31. sijecnja 2022.

POZIV NA DOSTAVU PONUDA

(Upute ponuditelju za izradu ponude)

Predmet nabave: Uredski materijal

Evidencijski broj nabave: 2-2022

Jednostavna nabava - Poziv na dostavu ponuda

Dubrovnik, sijecanj 2022.
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1 oPCI PODACI:

1. Podaci o narucitelju:

OSNOVNA SKOLA IVANA GUNDULICA

Sjediste: 20 000 Dubrovnik, Sustjepanska 4

0IB: 17804331602

Telefonski broj: 020/419-424

Broj telefaxa: 020/419-434

Internet adresa: http://os-igundulic-du.skole.hr/
e-posta: tajnistvo@os-igundulic-du.skole.hr

2. Osobe narucitelja za komunikaciju s ponuditeljima su:

Ime i prezime: Stanka Ljuban-Soleti¢ (postupak jednostavne nabave)
e-mail: tajnistvo@os-igundulic-du.skole.hr

3. Evidencijski broj nabave:

2-2022

4. Sprjecavanje sukoba interesa:

U smislu ¢lanka 76. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016.) Osnovna $kola lvana Gunduli¢a ne smije
potpisivati ugovore o nabavi sa sljede¢im gospodarskim subjektima:

. / ,
. /

5. Vrsta postupka nabave:

Jednostavna nabava - Poziv na dostavu ponuda - (sukladno ¢lanaku 15. Stavak 2. ZJN (NN
120/2016.) i ¢lanku 5. Pravilnika o jednostavnoj nabavi OS Ivana Gunduli¢a (KLASA: 602-02/17-
01/83, URBROJ: 2117/01-18-17-02 od 17. veljace 2017)).

6. Procijenjena vrijednost nabave:

26.400,00 (slovima:dvadesetSesttisucaicetiristokuna)

7. Vrsta ugovora o nabavi:

Ugovor o nabavi / Narudzbenica (Jednostavna nabava)

Dinamika isporuke robe- sukcesivno prema potrebama narucitelja putem narudzbenica
8. Navod sklapa li se ugovor o nabavi ili ispisuje narudzbenica:

Za navedenu nabavu predvida se slanje narudzbenica odabranom ponuditelju sukladno ugovoru o
nabavi
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Il.
9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

PODACI O PREDMETU NABAVE

Opis predmeta nabave:

Uredski materijal
CPV oznaka: 30192000-1

Opis i oznaka grupe ili dijelova predmeta nabave, ako je dopusten takav nacin nudenja:
Nije dozvoljeno nudenje po grupama ili dijelovima predmeta nabave.

Koli¢ina predmeta nabave:

Sadrzano u Obrascu — Troskovnik - Tehnickim specifikacijama predmeta nabave (Prilog I1.). iz priloga
ovoga Poziva. Navedene su okvirne koli¢ine predmeta nabave.
Stvarno nabavljena koli¢ina robe mozZe biti veéa ili manja od okvirne koli¢ine

Tehnicka specifikacija predmeta nabave:

Uredski materijal

Sadrzano u Obrascu — Troskovnik - Tehnic¢kim specifikacijama predmeta nabave Prilog II. Ovoga
Poziva.

Ponudena roba mora po kakvodi i zdravstvenoj ispravnosti odgovarati svim vaZeéim propisima
Republike Hrvatske te zadovoljiti traZene odredbe — uvjete iz Poziva na dostavu ponuda. Ponuditelj
je duzan uz ponudu za svaki ponudeni proizvod, kao i prilikom isporuke, uz svaku vrstu robe
dostaviti deklaraciju.

Ponudena roba mora u cijelosti zadovoljiti sve traZzene uvjete iz opisa predmeta nabave.

Troskovnik

Uredski materijal

Ponuditelj je duzan ponuditi cjelokupan predmet nabave — sve prema tehni¢kom opisu iz Priloga
II. TroSkovnik ovoga Poziva.

Mjesto izvrSenja usluge:

Fco lokacija Osnovne Skole lvana Gunduli¢a, Dubrovnik, Sustjepanska 4.

Rok izvrSenja predmeta nabave:

Rok izvrSenja predmeta nabave je 12 mjeseci od dana potpisivanja ugovora sa odabranim
ponuditeljem. Dinamika isporuke robe tijekom izvrSenja predmeta nabave - sukcesivno prema
potrebama narucitelja putem narudzbenica.

Rok isporuke po pojedinoj narudzbi ne moze biti veéi od jednog (1) radnog dana.

U slucaju neopravdanog nepostivanja navedenog roka isporuke narucitelj ¢e pisanim putem
obavijestiti ponuditelja o raskidu ugovora.
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lll.  KRITERUI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA
(UVIJETI SPOSOBNOSTI)

16. SPOSOBNOST ZA OBAVLIANJE PROFESIONALNE DJELATNOSTI
(§lanak 257. ZIN (NN 120/2016))

16. Gospodarski subjekt mora dokazati svoju sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
sukladno odredbama ove Dokumentacije

Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti dokazuje:

Gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci registar
u drzavi njegova poslovnog nastana.

DOSTAVITI:

izvadak iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi u drzavi €lanici
njegova poslovnog nastana ne stariji od tri (3) mjeseca racunajuéi od dana slanja Poziva na
dostavu ponude gospodarskom subjektu.
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IV.

PODACI O PONUDI

17. Oblik, nacin izrade, sadrzaj i nacin dostave ponuda:

17.1. Oblik i nacin izrade ponuda

e Ponuda mora biti izradena u obliku naznaéenom u Pozivu.

e Ponuda se dostavlja putem poste ili elektronickim sredstvima komunikacije,

e Elektronicka ponuda se salje u pdf ili jpeg formatu,

e Ponuda dostavljena putem poste dostavlja se u roku za dostavu ponuda u zatvorenoj
omotnici na adresu narucitelja. Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu. Ponuda se
uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova i to
jamstvenikom, s pe¢atom na poledini

e Propisani tekst Poziva ne smije se mijenjati i nadopunjavati.

17.2. Sadrzaj ponude

Ponuda mora biti izradena sukladno Pozivu te propisano sadrzavati sljedece:

> popis svih sastavnih dijelova i/ili priloga ponude (sadrZaj ponude). Ako je ponuda izradena
od vise dijelova ponuditelj je obvezan u sadrZaju ponude navesti od koliko se dijelova

ponuda sastoji,
> dokaze iz élanka 16. Dokumentacije uz Poziv (sposobnost za obavljanje profesionalne

djelatnosti),

> u cijelosti popunjen Obrazac - Ponudbeni list (Prilog 1.), potpisan od ponuditelja i ovjeren
pecatom,

> u cijelosti popunjen Obrazac - Troskovnik -Tehnicke specifikacije predmeta nabave (Prilog
1l.), potpisan od ponuditelja i ovjeren pecatom,

17.3. Nacin dostave ponude

Ponuditelj ponudu dostavlja putem poSte u zatvorenoj omotnici s naznakom: naziv i adresa
narucitelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj nabave, naziv predmeta nabave te
naznaka ,ne otvaraj“ ili na e-mail adresu: tajnistvo@os-igundulic-du.skole.hr do krajnjeg
roka za dostavu ponuda navedenog u clanku 25. ovog Poziva bez obzira na nacin dostave.

Elektronicki dostavljena ponuda mora zadovoljavati sve uvjete iz ¢lanka 17.1. i 17.2. ovih Uputa.
Ponuditelji moraju voditi racuna da elektronicki format ponude zadovoljava sve sigurnosne mjere
radi potencijalne zlouporabe ponuda. Preporuca se slanje elektronicke ponude u pdf ili jpeg
formatu.

18. Dopustivost alternativnih ponuda:

Alternativne ponude nisu dopustene.
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19.

20.

21.

22.

23.

Nacin izracuna cijene za predmet nabave, sadrzaj cijene i promjenjivost cijene:
Ponuditelj je kod izrade ponude obvezan drzati se sljededeg:

» Cijena ponude piSe se brojkama i slovima. Ako se iznos u brojkama i slovima razlikuju,
mjerodavan je iznos izraZzen slovima.

» Cijena ponude izraZava se za cjelokupan predmet nabave.

» U cijenu ponude uracunati su svi troskovi i popusti, bez poreza na dodanu vrijednost, koji se
iskazuje zasebno iza cijene ponude.

» Ukupnu cijenu ponude cini cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost.

» Ponudene cijene su nepromjenjive za vrijeme trajanja ugovora.

» Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom
listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s PDV, upisuje se isti iznos kao $to je
upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV, a mjesto predvideno za upis
iznosa PDV-a ostavlja se prazno.

Valuta u kojoj cijena ponude treba biti izrazena:

Cijena ponude i ukupna cijena ponude izrazavaju se u kunama (KN).

Rok valjanosti ponude:

Rok valjanosti ponude je 90 (devedeset) dana od dana otvaranja ponuda.

Kriteriji odabira najpovoljnije ponude:

Sukladno ¢lanku 13. Pravilnika o jednostavnoj nabavi (KLASA: 602-02/17-01/83, URBROJ:
2117/01-18-17-02 od 17. veljade 2017) kriterij za odabir je najniZa cijena, a relativi ponder
cijene je 100%.

Bodovna vrijednost ponuda odreduje se sukladno formuli, kako slijedi:

Ymin
BV = - *100
Yo
Pri éemu su:
Yp - cijena iz promatrane ponude
Ymin - NAjniZa cijena (iz ponude koja ima najmanju ponudenu cijenu).

Jezik ponude:

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku na latiniénom pismu.

Svi dokazi prilozeni ponudi moraju biti na hrvatskom jeziku na latinicnom pismu.

Ukoliko su neki od dokumenata i dokaza trazenih dokumentacijom uz poziv na nekom od
stranih jezika ponuditelj je duZan dostaviti i prijevod dokumenta/dokaza na hrvatski jezik
izvrSenog po ovlastenom prevoditelju.
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

OSTALE ODREDBE
Rok, nacin i uvjeti plac¢anja:

Pladanje ce se vrsi temeljem ispostavljenih racuna u roku od 30 dana od primitka racuna, a
temeljem ispostavljenih narudzbenica naruditelja sukladno potrebama za narucitelja.
Isklju¢eno je plac¢anje predujma.

Plac¢anje se obavlja na Ziro ra¢un ponuditelja.

Racun mora biti izdan i dostavljen sukladno Zakonu o elektroni¢ckom izdavanju ra¢una u javnoj
nabavi (NN 94/2018) na mail Osnovne skole lvana Gundulica.

Rokovi za dostavu ponude:

Rok za dostavu ponuda je 12. veljaée 2022. do 10% sati bez obzira na naéin dostave na adresu:
Osnovna Skola Ivana Gudnuli¢a, 20 000 Dubrovnik, Sustjepanska 4 ako ponuditelj dostavlja
ponudu u pisanom obliku ili na e-mail adresu tajnistvo@os-igundulic-du.skole.hr ako
ponuditelj dostavlja ponudu u elektronickom obliku navedenu u tocki 17.3. ove
Dokumentacije.

Otvaranje ponuda:

Otvaranje ponuda obavit ¢e se poslovnim prostorima Osnovne $kole lvana Gudnulié¢a, 20 000
Dubrovnik, Sustjepanska 4. Otvaranje ponuda nije javno.

Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne otvara se i obiljeZzava kao zakasnjelo
pristigla ponuda. Zakasnjela ponuda se odmah vraca ponuditelju koji ju je dostavio.

Pravo ponistenja nadmetanja:

Narucitelj zadrzava pravo ponistenja nadmetanja u bilo kojem trenutku prije isteka roka za
dostavu ponude bez preuzimanja odgovornosti naknade eventualne Stete bilo kojem
ponuditelju. Obavijest o poniStenju odmah ce biti upucéena svim ponuditeljima.

TroSkovi nadmetanja:

Narucitelj ne snosi troSkove u svezi sudjelovanja ponuditelja u ovom nadmetanju.

Rok donosenja Odluke o odabiru ili ponistenja:

Narucitelj se obvezuje odabrati najpovoljnijeg ponuditelja u roku od 10 (deset) dana rac¢unajudi
od dana isteka roka za dostavu ponuda i dostaviti Obavijest o odabiru ponude sa Zapisnikom o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Ponuditeljima koji su dostavili ponude sukladno ¢lanku 13.
Pravilnika o jednostavnoj nabavi (KLASA: 602-02/17-01/83, URBROJ: 2117/01-18-17-02 od 17.
veljace 2017).

Posebni uvjeti za izvrSenje ugovora:

U slucaju nepostivanja roka isporuke Narucitelj ¢e Isporucitelju zara¢unati ugovorenu kaznu u
visini od 0,5% od vrijednosti robe u kasnjenju za svaki dan neopravdanog zakasnjenja, s tim da
ukupan iznos kazne ne moze biti veéi od 20% od ukupne vrijednosti robe u kasnjenju.

Svi proizvodi koji se dostavljaju moraju biti popraceni sa vaze¢com dokumentacijom.
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31. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora:

JAMSTVO ZA
UREDNO
ISPUNJENJE
UGOVORA

Bjanko ili obicna
zaduZnicalili
bezuvjetna
garancija banke
naplativa od
banke na prvi
poziv, neopozivo,
bez prava
prigovora, ili
uplata novéanog
pologa naiznos
koji pokriva visinu
od 10% (slovima:
desetposto)
vrijednosti
Ugovora (bez PDV-
a)

Odabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora u obliku uplate nov€anog pologa na Ziro-racun Narucitelja IBAN
broj: HR2724840081100787000 ili dostave bankovnog jamstva za
uredno ispunjenje ugovora u visini_od 10% ugovorene ukupne
vrijednosti ugovora bez PDV-a ili dostave bjanko ili obi¢ne zaduZnice u
visini od 10% ugovorene ukupne vrijednosti ugovora bez PDV-a

Uplatu pologa ili dostavu bankovnog jamstva ili dostavu bjanko ili obi¢ne
zaduznice potrebno je izvrsiti u roku od 10 (deset) dana od potpisa
ugovora.

Bankovno jamstvo mora biti bezuvjetno, neopozivo, bez prigovora i na
prvi pismeni poziv i mora vrijediti cijelo vrijeme trajanja ugovora plus 30
dana respira.

Ukoliko se jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja u obliku zaduznice ili
bjanko zaduZnice, ista nuzno sadrZava potpis osobe ovlastene za
zastupanje gospodarskog subjekta/ponuditelja ovjeren od strane javhog
biljeznika, a zaduZnica nuzno mora biti popunjena sukladno Pravilniku o
obliku i sadrzaju zaduznice i/ili Pravilniku o obliku i sadrzaju bjanko
zaduznice (,,Narodne novine”, broj 115/12), bez uveéanja, sa zakonskim
zateznim kamatama po stopi odredenoj sukladno odredbama Zakona o
obveznim odnosima (,Narodne novine”, broj 35/05, 41/08, 125/11 i
78/15) i Zakona o financijskom poslovanju i predstecajnoj nagodbi
(,Narodne novine”, broj 108/12, 144/12, 81/13, 112/13, 71/15i 78/15).
Zaduznica dospijeva danom podnosenja na naplatu Financijskoj agenciji.
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora biti ¢e naplaceno u slucaju
povrede ugovornih obveza od strane odabranog ponuditelja, kao i u
slucaju raskida ugovora i nastanka Stete. Ako jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora ne bude naplaceno, isto ¢e Narucitelj vratiti
odabranom ponuditelju odmah po isteku Ugovora.

Ukoliko odabrani ponuditelj ne dostavi jamstvo u roku od 10 (deset)
dana od dana potpisivanja ugovora, Narucitelj ima pravo raskinuti
ugovor

U slucaju dostave jamstva u obliku bankarske garancije primjenjuju se
pravila o bankarskim garancijama (engl. Unifrom rules for Demand
Guarantee) Medunarodne trgovacke komore u Parizu (engl.ICC).

32. Ostalo

Na sva pitanja koja se ticu ponuda, uvjeta, nacina i postupka nabave, a nisu regulirana ovim
Pozivom primjenjivati ¢e se odredbe Pravilnika o jednostavnoj nabavi (KLASA: 602-02/17-
01/83, URBROJ: 2117/01-18-17-02 od 17. veljace 2017))
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Prilog |.

OBRAZAC - PONUDBENI LIST
Evidencijski broj nabave: 2-2022

1. NARUCITEL

Naziv: OSNOVNA SKOLA IVANA GUNDULICA
Sjediste: 20 000 DUBROVNIK, Sustjepanska 4
OIB: 17804331602

2.PONUDITEU

Naziv i sjediste
ponuditelja/nositelja ponude:

Adresa ponuditelja/nositelja
ponude:

OIB (ili nacionalni identifikacijski
broj prema zemlji sjedista
gospodarskog subjekta, ako je
primjenjivo):

IBAN:

Ponuditelj je u sustavu PDV-a

(zaokruziti): DA NE

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste:

Osoba za kontakt:

Broj telefona:

Broj telefaksa:

3. PREDMET NABAVE

Naziv predmeta nabave Uredski materijal
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. CUENA PONUDE ZA PREDMET NABAVE:

Cijena ponude (bez PDV-a):

Slovima:

Iznos PDV-a:

Slovima:

Cijena ponude (sa PDV-om):

Slovima:

. ROK VALJANOSTI PONUDE:

Devedeset (90) dana od dana isteka roka za dostavu

Rok valjanosti ponude: ponuda.

U , dana 2022.

(ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

(potpis)
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Prilog Il.

OBRAZAC - TROSKOVNIK — TEHNICKE SPECIFIKACIJE PREDMETA NABAVE

Evidencijski broj nabave: 2-2022

R. . . Jedinca Jec!fnlcna Ukupna cijena
br. Naziv poizvoda . Kol. cijena (bez PDV-a)
(bez PDV-a)
2 3 4 5 6=4*5
1.
BATERIJA DURACELL BASIC AA 4/1 SET 11
2 BATERIJA DURACELL PLUS POWER AAA 4/1 SET 10
3. BATERIJA DURACELL ULTRA POWERAAA
4/1 SET 3
4, KOMA
BLOK SAMOLJ.OFFICE PROD. 76X76 ZUTI D 24
5. KOMA
BRISAC ZA BIJELU PLOCU MAG.KOR20860 D 5
6. KOMA
CAVLICI RISACI MEMO PUSH 10MM 25/1 D 5
7 FASCIKL PP UR A4 40MIC MAT 100/1 NN SET 10
8. KOMA
FASCIKL PVC UR 40MIC F177 D 2000
9. KOMA
FLOM.BOARDMARKER 290 4/1 D 5
10. KUTIJ
FOLIJA ZA PLASTIF.65X95 125MIC 100/1 A 1
11. KOMP
I-210/NCR NALOG ZA SLUZB.PUTOVANJE LET 200
12. KNJIG
11-136/A URUDZBENI ZAPISNIK A 1
13. KOMA
KARTON 50X70 300G/M2 BIJELI HERLITZ D 26
14. KOMA
KARTON 50X70 300G/M2 CRVENI HERLITZ D 16
15. KOMA
KARTON 50X70 300G/M2 NARANCASTI HERL D 7
16. KOMA
KARTON 50X70 300G/M2 SMEBPI HERLITZ D 7
17. KOMA
KARTON 50X70 300G/M2 SREBRNI HERLITZ D 9
18. KOMA
KARTON 50X70 300G/M2 SVJ.PLAVI HERL. D 7
19. KOMA
KARTON 50X70 300G/M2 TAMNO PL.HERL. D 9
20. KOMA
KARTON 50X70 300G/M2 ZELENI HERLITZ D 4
21. KOMA
KARTON 50X70 300G/M2 ZLATNI HERLITZ D 8
22. KOMA
KARTON 50X70 300G/M2 ZUTI HERLITZ D 14
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23. KOMA
KOREKTOR EDIGS SUPER 20 ML E901 D 12
24. KUVERTE 125X176 B6-5 LATEX MILL | 200
25. KUVERTE 176X250 B5-SGS MILL | 200
26. KUVERTE 230X360 1000-SGS MILL | 200
27. KOMA
LJEPILO STICK 21GR HERLITZ D 20
28. KOMA
LJEPILO ZA PAP.U DOZI KARBOFIX 100G D 20
29. KOMA
PAPIR KREP 50X150CM SREBRNI HERLITZ D 2
30. KOMA
SELOTEJP MALI PROZIRNI D 20
31. 3 KOMA
SELOTEJP VELIKI SIROKI D 10
32. | Toner zamjenski
HP LASER JET P1606dn KOMA
D 5
33. | Toner zamjenski
HP LASER JET PRO MPF M130fn KOMA
D 5
34, KOMA
Toner zamjenski za HP 285A D 5
35. | Toner zamjenski LaserJet 1010/1015 — KOMA
D 5
36. —
Toner za fotokopirni aparat Canon 2520 komad 12
37. Zamjenski Toner za DeskJet 1102 komad 5
38. Zamijenski Toner za DeskJet 1000 komad 5
39. | Toner za Printer Sifre i-SENSYS MF6140d
komad 5
40. | Zamjenski Toner za printer LaserJet Pro MFP
M127fn komad 5
41.
Toner 301 XL komad 5
42. Toner HP Laser Jet 1020 komad 5
43. | Toner za printer/kopirni aparat Lexmark GG
MB2338. a 5
4. Toner za printer HP LaserJet 1102 komad 5
45. Toner oznake 301XL komad 5
98- | Hamer papir bijeli dimenzije 1000x1414 komad | 20
47. ukupn
(0}
komad
a
/narud
zbe po
bojam
Hamer papir po bojama al 80
48. Kemijske crvene komad | 40
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49. Kemijske plave komad | 40
50. o komad
Korektor u bocici a 40
51. e .
Busilica za papir komad 1
>2. Uredske Skare komad 5
53. | ~ . ..
Cuperica za spojnice komad 5
>4 Spojnice za spise 75 mm komad | 20
>5: Spojnice za spise 25 mm 20
>6. Spojnice za spise 32 mm komad | 20
>7: Spojnice za stroj 2/1000/1 komad | 20
58. | Stroj za spajanje papira Maestri Primula
/uredska klamarica — srebrena sa federom/ komad | 10
>9. Spoj za spajanje Herlitz /klamarica manja/ komad | 30
60. Magnetni set od 10 komada fi 30 mm setova | 30
81| avlici za pluto plocu 100/1 kutijca | 50
62. Pribadace 27 mm, 50 gr kutijica | 50
63. Pakov
anja
o . ) po 500
Fotokopirni papir - ekoloski lista 40
Cijena ponude (bez PDV-a)
lznos PDV-a:
Cijena ponude (sa PDV-om):
u , dana 2022.
(ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)
m.p
(potpis)
NAPOMENA:

Ponudena roba mora po kakvodéi i zdravstvenoj ispravnosti odgovarati svim vazeéim propisima

Republike Hrvatske

Ponuditelj je obvezan ispuniti sve stavke Troskovnika. Nije dozvoljeno niti prihvatljivo mijenjanje,

precrtavanje ili korigiranje stavki Troskovnika.
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