KLASA: 406-03/24-01/30
URBROJ: 2117-1-125-02/1-24-2
Dubrovnik, 09. prosinca 2024.

POZIV NA DOSTAVU PONUDA

(Upute ponuditelju za izradu ponude)

Predmet nabave: Krusni proizvodi, svjeZa peciva i kolaci

Evidencijski broj nabave: 10-2025

Jednostavna nabava - Poziv na dostavu ponuda

Dubrovnik, prosinac 2024.
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1 OPCI PODACI:

1. Podaci o narucitelju:

OSNOVNA SKOLA IVANA GUNDULICA

Sjediste: 20 000 Dubrovnik, Sustjepanska 4

0OIB: 17804331602

Telefonski broj: 020/419-424

Broj telefaxa: 020/419-434

Internet adresa: http://os-igundulic-du.skole.hr/
e-posta: tajnistvo@os-igundulic-du.skole.hr

2. Osobe narucitelja za komunikaciju s ponuditeljima su:

Ime i prezime: Stanka Ljuban-Soleti¢ (postupak jednostavne nabave)
e-mail: tajnistvo@os-igundulic-du.skole.hr

3. Evidencijski broj nabave:

10-2025

4. Sprjecavanje sukoba interesa:

U smislu ¢lanka 76. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016.) Osnovna skola Ivana Gunduli¢a ne smije
potpisivati ugovore o nabavi sa sljedec¢im gospodarskim subjektima:

° / ,
. /

5. Vrsta postupka nabave:

Jednostavna nabava - Poziv na dostavu ponuda - (sukladno ¢lanaku 15. Stavak 2. ZJN (NN
120/2016.) i ¢lanku 5. Pravilnika o jednostavnoj nabavi OS Ivana Gunduli¢a (KLASA: 602-02/17-
01/83, URBROJ: 2117/01-18-17-02 od 17. veljace 2017)).

6. Procijenjena vrijednost nabave:

4.000,00 eura (Cetiritisu¢eeura)

Vrsta ugovora o nabavi:

Ugovor o nabavi / Narudzbenica (Jednostavna nabava)

Dinamika isporuke robe- sukcesivno prema potrebama narucitelja putem narudzbenica
7. Navod sklapa li se ugovor o nabavi ili ispisuje narudzbenica:

Za navedenu nabavu predvida se slanje narudzbenica odabranom ponuditelju sukladno ugovoru o
nabavi
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PODACI O PREDMETU NABAVE

Opis predmeta nabave:

Krusni proizvodi, svjeZa peciva i kolaci

NABAVA | ISPORUKA KRUSNIH PROIZVODA, SVJEZIH PECIVA | KOLACA. Postupak nabave se provodi
radi nabave proizvoda kruha i krusnih proizvoda.

CPV oznaka: 15810000-9 Krusni proizvodi, svjeZa peciva i kolaci

Opis i oznaka grupe ili dijelova predmeta nabave, ako je dopusten takav nacin nudenja:
Nije dozvoljeno nudenje po grupama ili dijelovima predmeta nabave.

10. Kolic¢ina predmeta nabave:

Sadrzano u Obrascu — Troskovnik - Tehnickim specifikacijama predmeta nabave (Prilog Il.). iz priloga
ovoga Poziva. Navedene su okvirne koli¢ine predmeta nabave.
Stvarno nabavljena koli¢ina robe mozZe biti veca ili manja od okvirne koli¢ine

11. Tehnicka specifikacija predmeta nabave:

Krusni proizvodi, svjeza peciva i kolaci

Sadrzano u Obrascu — TroSkovnik - Tehnickim specifikacijama predmeta nabave Prilog Il. Ovoga
Poziva.

Ponudena roba mora po kakvodi i zdravstvenoj ispravnosti odgovarati svim vazec¢im propisima
Republike Hrvatske te zadovoljiti trazene odredbe — uvjete iz Poziva na dostavu ponuda. Ponuditelj
je duzan uz ponudu za svaki ponudeni proizvod, kao i prilikom isporuke, uz svaku vrstu robe
dostaviti deklaraciju.

Ponudena roba mora u cijelosti zadovoljiti sve traZene uvjete iz opisa predmeta nabave.

Sva isporucena jedinica pakiranja mora sadrzavati podatke u skladu s Uredbom (EU) br.1169/2011
o informiranju potrosaca o hrani.

Kakvoéa namirnica mora biti u skladu s vaze¢im pravilnicima o kvaliteti za predmetne robe, te u
skladu sa Zakonom o hrani (NN 81/13, 14/14, 30/15, 115/18), Zakonom o higijeni hrane i
mikrobioloskim kriterijima za hranu (NN 81/13, 115/18), Zakonom o op¢oj sigurnosti proizvoda (NN
30/09, 139/10, 14/14, 32/19), Zakonom o zastiti potrosaca (NN 41/14, 110/15, 14/19), Zakonom o
predmetima opce uporabe (NN 39/13, 47/14, 114/18), Pravilnikom o zdravstvenoj ispravnosti
materijala i predmeta koji dolaze u neposredan dodir s hranom (NN 125/09 i 31/11), Pravilnikom o
registraciji i odobravanju objekata te o registraciji subjekata u poslovanju s hranom (NN 123/19).
Ponuditelj obavezno mora dokazati da ima uveden HACCP. Svi dobavljaci moraju udovoljiti vaze¢im
zakonskim propisima i programima HACCP sustava.

Osobe koje vrie isporuku

Svaka osoba koja sudjeluje u istovaru hrane mora kod sebe imati sanitarnu knjiZicu koju na trazenje
odgovorne osobe za prijem hrane, mora dati na uvid (Pravilnik o nacinu obavljanja pregleda osoba
pod zdravstvenim nadzorom, NN 116/18). Svaka osoba koja sudjeluje u prijevozu i istovaru robe
mora biti obucena u propisanu radnu odjecu.

Prijevozna sredstva

Temperatura hrane mora odgovarati dozvoljenoj za odredenu vrstu, a vozilo mora imati ispravan
termometar radi kontrole temperature prostora u kojem se hrana transportira. Mora se voditi
ratuna o propisanom robnom susjedstvu u komorama u pogledu vrste robe ili razlicitog
temperaturnog rezima.

Hrana

Hrana mora biti u propisanoj i adekvatnoj namjenskoj ambalazi (transportnoj i pojedinacnoj),
Deklaracija mora biti na hrvatskom jeziku. Za svaku hranu kod koje postoji kategorizacija i/ili klasa
prema kvaliteti, ista mora biti naznacena na deklaraciji.
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12. Troskovnik

13.

14.

Krusni proizvodi, svjeza peciva i koladi
Ponuditelj je duzan ponuditi cjelokupan predmet nabave — sve prema tehni¢kom opisu iz Priloga
Il. TroSkovnik ovoga Poziva.

Mjesto izvrSenja usluge:

Fco lokacija Osnovne Skole Ilvana Gunduliéa, Dubrovnik, Sustjepanska 4.

Rok izvrSenja predmeta nabave:

Rok izvrsenja predmeta nabave je 12 mjeseci od dana potpisivanja ugovora sa odabranim
ponuditeljem. Dinamika isporuke robe tijekom izvrSenja predmeta nabave - sukcesivno prema
potrebama naruditelja putem narudzbenica.

Rok isporuke po pojedinoj narudzbi ne moze biti veci od jednog (1) radnog dana.

U slucaju neopravdanog nepostivanja navedenog roka isporuke naruditelj ¢e pisanim putem
obavijestiti ponuditelja o raskidu ugovora.
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lll.  KRITERUI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA
(UVIJETI SPOSOBNOSTI)

15. SPOSOBNOST ZA OBAVLIANJE PROFESIONALNE DJELATNOSTI
(élanak 257. ZIN (NN 120/2016))

16. Gospodarski subjekt mora dokazati svoju sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti
sukladno odredbama ove Dokumentacije

Sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti dokazuje:

Gospodarski subjekt mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajudéi registar
u drzavi njegova poslovnog nastana.

DOSTAVITI:

izvadak iz sudskog, obrtnog ili drugog odgovarajuceg registra koji se vodi u drzavi clanici
njegova poslovnog nastana ne stariji od tri (3) mjeseca racunajuéi od dana slanja Poziva na
dostavu ponude gospodarskom subjektu.
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IV. PODACIOPONUDI

17. Oblik, nacin izrade, sadrzaj i nacin dostave ponuda:

17.1. Oblik i nacin izrade ponuda

e Ponuda mora biti izradena u obliku nazna¢enom u Pozivu.

e Ponuda se dostavlja putem poste ili elektronickim sredstvima komunikacije,

e Elektronicka ponuda se salje u pdf ili jpeg formatu,

e Ponuda dostavijena putem poste dostavlja se u roku za dostavu ponuda u zatvorenoj
omotnici na adresu narucitelja. Ponuda se izraduje na nacin da €ini cjelinu. Ponuda se
uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova i to
jamstvenikom, s pe¢atom na poledini

e Propisani tekst Poziva ne smije se mijenjati i nadopunjavati.

17.2. Sadrzaj ponude

Ponuda mora biti izradena sukladno Pozivu te propisano sadrzavati sljedece:

> popis svih sastavnih dijelova i/ili priloga ponude (sadrZaj ponude). Ako je ponuda izradena
od viSe dijelova ponuditelj je obvezan u sadrzaju ponude navesti od koliko se dijelova

ponuda sastoji,
> dokaze iz élanka 16. Dokumentacije uz Poziv (sposobnost za obavljanje profesionalne

djelatnosti),

> u cijelosti popunjen Obrazac - Ponudbeni list (Prilog I.), potpisan od ponuditelja i ovjeren
pecatom,

> u cijelosti popunjen Obrazac - Troskovnik -Tehnicke specifikacije predmeta nabave (Prilog
1l.), potpisan od ponuditelja i ovjeren pecatom,

17.3. Nacin dostave ponude

Ponuditelj ponudu dostavlja putem poste u zatvorenoj omotnici s naznakom: naziv i adresa
narucitelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj nabave, naziv predmeta nabave te
naznaka ,ne otvaraj“ ili na e-mail adresu: tajnistvo@os-igundulic-du.skole.hr do krajnjeg
roka za dostavu ponuda navedenog u clanku 25. ovog Poziva bez obzira na nacin dostave.

Elektronicki dostavljena ponuda mora zadovoljavati sve uvjete iz ¢lanka 17.1. i 17.2. ovih Uputa.
Ponuditelji moraju voditi raCuna da elektronicki format ponude zadovoljava sve sigurnosne mjere
radi potencijalne zlouporabe ponuda. Preporuca se slanje elektronicke ponude u pdf ili jpeg
formatu.

18. Dopustivost alternativnih ponuda:

Alternativne ponude nisu dopustene.
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19.

20.

21.

22.

23.

Nacin izracuna cijene za predmet nabave, sadrzaj cijene i promjenjivost cijene:
Ponuditelj je kod izrade ponude obvezan drzati se sljedeceg:

» Cijena ponude piSe se brojkama i slovima. Ako se iznos u brojkama i slovima razlikuju,
mjerodavan je iznos izraZzen slovima.

» Cijena ponude izrazava se za cjelokupan predmet nabave.

» U cijenu ponude uradunati su svi troskovi i popusti, bez poreza na dodanu vrijednost, koji se
iskazuje zasebno iza cijene ponude.

» Ukupnu cijenu ponude ¢ini cijena ponude s porezom na dodanu vrijednost.

» Ponudene cijene su nepromjenjive za vrijeme trajanja ugovora.

» Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-aili je predmet nabave osloboden PDV-a, u ponudbenom
listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s PDV, upisuje se isti iznos kao Sto je
upisan na mjestu predvidenom za upis cijene ponude bez PDV, a mjesto predvideno za upis
iznosa PDV-a ostavlja se prazno.

Valuta u kojoj cijena ponude treba biti izrazena:

Cijena ponude i ukupna cijena ponude izrazavaju se u eurima

Rok valjanosti ponude:

Rok valjanosti ponude je 90 (devedeset) dana od dana otvaranja ponuda.

Kriteriji odabira najpovoljnije ponude:

Sukladno c¢lanku 13. Pravilnika o jednostavnoj nabavi (KLASA: 602-02/17-01/83, URBROJ:
2117/01-18-17-02 od 17. veljade 2017) kriterij za odabir je najniZa cijena, a relativi ponder
cijene je 100%.

Bodovna vrijednost ponuda odreduje se sukladno formuli, kako slijedi:

Ymin
[:JV/C— *100
Yo
Pri ¢emu su:
Y, - cijena iz promatrane ponude
Ymin - NAjniza cijena (iz ponude koja ima najmanju ponudenu cijenu).

Jezik ponude:

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku na latinicnom pismu.

Svi dokazi priloZzeni ponudi moraju biti na hrvatskom jeziku na latinicnom pismu.

Ukoliko su neki od dokumenata i dokaza trazenih dokumentacijom uz poziv na nhekom od
stranih jezika ponuditelj je duZan dostaviti i prijevod dokumenta/dokaza na hrvatski jezik
izvrSenog po ovlastenom prevoditelju.
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24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

OSTALE ODREDBE
Rok, nacin i uvjeti placanja:

Placanje ce se vrsi temeljem ispostavljenih racuna u roku od 30 dana od primitka rac¢una, a
temeljem ispostavljenih narudzbenica narucitelja sukladno potrebama za narucitelja.
Iskljueno je pladanje predujma.

Plac¢anje se obavlja na Ziro ra¢un ponuditelja.

Racun mora biti izdan i dostavljen sukladno Zakonu o elektroni¢kom izdavanju racuna u javnoj
nabavi (NN 94/2018) na mail Osnovne skole Ivana Gundulica.

Rokovi za dostavu ponude:

Rok za dostavu ponuda je 17. prosinca 2024. godine do 14 sati_bez obzira na nacin dostave na
adresu:0Osnovna Skola Ivana Gudnuli¢a, 20 000 Dubrovnik, Sustjepanska 4 ako ponuditelj
dostavlja ponudu u pisanom obliku ili na e-mail adresu tajnistvo@os-igundulic-du.skole.hr ako
ponuditelj dostavlja ponudu u elektronickom obliku navedenu u tocki 17.3. ove
Dokumentacije.

Otvaranje ponuda:

Otvaranje ponuda obavit ée se poslovnim prostorima Osnovne $kole Ivana Gudnuli¢a, 20 000
Dubrovnik, Sustjepanska 4. Otvaranje ponuda nije javno.

Ponuda pristigla nakon isteka roka za dostavu ponuda ne otvara se i obiljezava kao zakasnjelo
pristigla ponuda. Zakasnjela ponuda se odmah vraca ponuditelju koji ju je dostavio.

Pravo ponistenja nadmetanja:

Narucitelj zadrzava pravo ponistenja nadmetanja u bilo kojem trenutku prije isteka roka za
dostavu ponude bez preuzimanja odgovornosti naknade eventualne Stete bilo kojem
ponuditelju. Obavijest o ponistenju odmah ¢e biti upuéena svim ponuditeljima.

Troskovi nadmetanja:

Narucitelj ne snosi troskove u svezi sudjelovanja ponuditelja u ovom nadmetanju.

Rok donosenja Odluke o odabiru ili ponistenja:

Naruditelj se obvezuje odabrati najpovoljnijeg ponuditelja u roku od 10 (deset) dana rac¢unajudi
od dana isteka roka za dostavu ponuda i dostaviti Obavijest o odabiru ponude sa Zapisnikom o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda Ponuditeljima koji su dostavili ponude sukladno ¢lanku 13.
Pravilnika o jednostavnoj nabavi (KLASA: 602-02/17-01/83, URBROJ: 2117/01-18-17-02 od 17.
veljace 2017).

Posebni uvjeti za izvrSenje ugovora:

U slucaju nepostivanja roka isporuke Narucitelj ¢e Isporuditelju zaraCunati ugovorenu kaznu u
visini od 0,5% od vrijednosti robe u kasnjenju za svaki dan neopravdanog zakasnjenja, s tim da
ukupan iznos kazne ne moZze biti ve¢i od 20% od ukupne vrijednosti robe u kasnjenju.
Ponuditelj ¢e do potpisa Ugovora dostaviti Narucitelju Potvrdu (certifikat) o uspostavi i
provodenju HACCP sustava u poslovnom procesu ponuditelia i u poslovhom procesu
proizvodaca roba koje su predmet nabave.

Ovim dokazom ponuditelj dokazuje da je u poslovhom sustavu proizvodnje, distribucije i
prodaje roba iz predmeta nabave uspostavljen sustav kontrole te time garantira kvalitetu
predmeta nabave robe. Dokaz izdaju ovlastene certifikacijske kuée.

Svi proizvodi koji se dostavljaju moraju biti popraceni sa vazecom dokumentacijom.
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Takoder, Ponuditelj ¢e do potpisa Ugovora dostaviti Narucitelju vaZzeée RjeSenje o upisu u
Upisnik objekata odobrenih u poslovanju s hranom koje izdaje nadlezno ministarstvo, sukladno
Zakonu o hrani ( NN 81/13, 14/14i30/151i115/18 ) i Zakonu o higijeni hrane i mikrobioloskim
kriterijima za hranu ( NN 81/13 i 115/18) ili izjavu o sukladnosti s propisima s ovierom potpisa
kod nadleZnog tijela ako se izvodi ne izdaju u drZavi sjediSta gospodarskog subjekta. Ponuditelj
mora prilikom izvrSenja Ugovora posjedovati odobrenje za rad objekta ili uvjetno odobrenje za
rad (registracija ) za objekt koji je pod njegovom kontrolom i iz kojeg ¢ée dostavljati narucitelju
robu. Ponuditelj (kao subjekt u poslovanju s hranom) navedenim odobrenjem dokazuje da je
objekt koji je pod njegovom kontrolom i iz kojeg ¢e dostavljati narucitelju robu registriran u
bilo kojoj fazi proizvodnje, prerade i distribucije hrane

31. Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora:

Odabrani ponuditelj je u obvezi dostaviti jamstvo za uredno ispunjenje
ugovora u obliku uplate novéanog pologa na Ziro-racun Naruditelja IBAN
broj HR2724840081100787000 ili dostave bankovnog jamstva za
uredno ispunjenije ugovora u visini od 10% ugovorene ukupne vrijednosti
ugovora bez PDV-a ili dostave bjanko ili obi¢ne zaduzZnice u visini od 10%
ugovorene ukupne vrijednosti ugovora bez PDV-a

Uplatu pologa ili dostavu bankovnog jamstva ili dostavu bjanko ili obi¢ne
zaduznice potrebno je izvrsiti u roku od 10 (deset) dana od potpisa
ugovora.

Bankovno jamstvo mora biti bezuvjetno, neopozivo, bez prigovora i na
prvi pismeni poziv i mora vrijediti cijelo vrijeme trajanja ugovora plus 30
dana respira.

Ukoliko se jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja u obliku zaduznice ili
bjanko zaduZnice, ista nuZno sadrZava potpis osobe ovlastene za
zastupanje gospodarskog subjekta/ponuditelja ovjeren od strane javnog
biljeznika, a zaduznica nuZzno mora biti popunjena sukladno Pravilniku o

Bjanko ili obi¢na
zaduzZnica ili
bezuvjetna
garancija banke
naplativa od
banke na prvi

JAMSTVO ZA poziv, neopozivo,

UREDNO 2;;5\:2\;: i obliku i sadrzaju zaduznice i/ili Pravilniku o obliku i sadrzaju bjanko
ISPUNJENJE uplata no’annog zaduznice (,Narodne novine”, broj 115/12), bez uveéanja, sa zakonskim
UGOVORA pologa na iznos zateznim kamatama po stopi odredenoj sukladno odredbama Zakona o
. . L obveznim odnosima (,Narodne novine“, broj 35/05, 41/08, 125/11 i
koji pokriva visinu . ) . L . .
od 10% (slovima: 78/15) i Zakopa o fln.ancuskom poslovanju i predstecajnoj .nagodbl
desetposto) (,Narodne novine“, broj 108/12, 144/12, 81/13, 112/13, 71/15 i 78/15).
vrijednosti Zaduznica dospijeva danom podnosenja na naplatu Financijskoj agenciji.
Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora biti ée naplaceno u slucaju
Ugovora (bez PDV- . o .
a) povrede ugovornih obveza od strane odabranog ponudltelja, kao i u
slucaju raskida ugovora i nastanka Stete. Ako jamstvo za uredno
ispunjenje ugovora ne bude napladeno, isto ¢e Narucitelj vratiti
odabranom ponuditelju odmah po isteku Ugovora.
Ukoliko odabrani ponuditelj ne dostavi jamstvo u roku od 10 (deset)
dana od dana potpisivanja ugovora, Naruditelj ima pravo raskinuti
ugovor
U slucaju dostave jamstva u obliku bankarske garancije primjenjuju se
pravila o bankarskim garancijama (engl. Unifrom rules for Demand
Guarantee) Medunarodne trgovacke komore u Parizu (engl.ICC).
32. Ostalo

Na sva pitanja koja se ticu ponuda, uvjeta, nacina i postupka nabave, a nisu regulirana ovim
Pozivom primjenjivati ¢e se odredbe Pravilnika o jednostavnoj nabavi KLASA: 011-03/23-01/1
URBROJ: 2117-1-125-02/1-23-1 od 31.01.2023.
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Prilog I.

OBRAZAC - PONUDBENI LIST
Evidencijski broj nabave: 10-2025

1. NARUCITEL

Naziv: OSNOVNA SKOLA IVANA GUNDULICA
Sjediste: 20 000 DUBROVNIK, Sustjepanska 4
OIB: 17804331602

2.PONUDITEL

Naziv i sjediste
ponuditelja/nositelja ponude:

Adresa ponuditelja/nositelja
ponude:

OIB (ili nacionalni identifikacijski
broj prema zemlji sjedista
gospodarskog subjekta, ako je
primjenjivo):

IBAN:

Ponuditelj je u sustavu PDV-a

(zaokruziti): DA NE

Adresa za dostavu poste

Adresa e-poste:

Osoba za kontakt:

Broj telefona:

Broj telefaksa:

3. PREDMET NABAVE

Naziv predmeta nabave Krusni proizvodi, svjeZa peciva i kolaci
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4. CIJENA PONUDE ZA PREDMET NABAVE:

Cijena ponude (bez PDV-a):

Slovima:

lznos PDV-a:

Slovima:

Cijena ponude (sa PDV-om):

Slovima:

5. ROKVALJANOSTI PONUDE:

Devedeset (90) dana od dana isteka roka za dostavu

Rok valjanosti ponude: ponuda.

U , dana 2024.

(ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)

(potpis)
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OBRAZAC - TROSKOVNIK — TEHNICKE SPECIFIKACIJE PREDMETA NABAVE

Evidencijski broj nabave: 10-2025

KRUH PEKA 0,5

PRSTIC BUELI 80 g Kom 1200

PRSTIC PS.BIJELI 0,08 KG KOM 4350

u , dana 2024.
T -
o ey,
Pl %,
7 %
4 % (ime i prezime ovlastene osobe ponuditelja)
7 %
4 r
] m.p. :
s
A g
% &
.‘/"':-, e (potpis)
i
NAPOMENA:

Ponudena roba mora po kakvoci i zdravstvenoj ispravnosti odgovarati svim vazecim propisima
Republike Hrvatske

Ponuditelj je obvezan ispuniti sve stavke Troskovnika. Nije dozvoljeno niti prihvatljivo mijenjanje,
precrtavanje ili korigiranje stavki Troskovnika.
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