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Na temelju ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj $koli, Elanaka
23. i 62. Statuta Osnovne Skole Ivana Gunduli¢a, Dubrovnik i ¢lanka 25. Standarda za
$kolske knjiznice (Narodne novine br. 34/00.),Skolski odbor na

sjednici odrzanoj 04. studenoga 2010. godine donio je

PRAVILNIK
o radu sSkolske knj

- w

iznice
1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Pravilnikom o radu Skolske knjiZznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se radno
vrijeme KnjiZnice, koriStenje knjiZnicne grade, posudba knjiZni¢ne grade i postupak u slucaju
oStecenja, uniStenja ili gubitka posudene knjizni¢ne grade u Osnovnoj $kali lvana Gundulica,
Dubrovnik (u daljnjem tekstu: Skola).

Clanak 2.
Rad Skolske knjiZnice sastavni je dio odgojno-obrazovnog procesa Skole kqgji se ostvaruje
kao:
1. neposredna odgojno-obrazovna djelatnost
2. stru¢na knjizni¢na djelatnost
3. kulturna i javna djelatnost.

Clanak 3.

Neposredna odgojno-obrazovna djelatnost iz ¢lanka 2. toCke 1. ovoga Pravilnika
obuhvaca rad s u€enicima, suradnju s nastavnicima i stru¢nim suradnicima te pripremanje,

planiranje i programiranje odgojno-obrazovnog rada.

Clanak 4.
Struéna knjizni¢na djelatnost iz ¢lanka 2. to¢ke 2. ovoga Pravilnika obuhvaca
ustrojavanje i vodenje rada u knjiznici i Citaonici, nabavu knjizne i neknjizne grade, izgradnju
knjizni¢nog fonda, inventarizaciju, signiranje, klasifikacijui katalogizaciju, predmetnu obradu,
olpis i reviziju, izradu popisa literature i bibliografskih podataka za pojedine nastavne

knjizni¢nog fonda, sustavno izvjeS¢ivanje ucenika, nastavnika i stru¢nih suradnika o novim
knjigama i sadrzajima stru¢nih ¢asopisai razmjenu informacijskih materijala,usmene i
pismene prikaze pojedinih knjiga, Easopisa i novina, izradu popisa literature koja promice
kulturnu bastinu i daje temelj za razumijevanje razliéitih kultura i za$titu knjizni¢ne grade.

Clanak 5.
Kulturna i javna djelatnostiz ¢lanka 2. toCke 3. ovoga Pravilnika obuhvaca organizaciju,
pripremu i provedbu kulturnih sadrzaja kao §to su knjiZzevne tribine, natjecanja u



znanju, knjiZevni susreti, predstavijanje knrjiga, tematske izlozbe, te suradnju s kulturnim
ustanovama koje rade s mladezi u slobodno vrijeme.

Clanak 6.
Odredbe ovoga Pravilnika primjenjuju se na ucenike, nastavnike, strucne suradnike i
druge radnike Skole.

Clanak 7.
O ispravnoj primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe ravnatelj i knjizni¢ar.

Il. RADNO VRIJEM E KNJIZNICE

Clanak 8.
Radno vrijeme knjiZnice radnim danom je:
7:30 — 13:30.( ponedjeljak-petak)

Radno vrijeme knjiznice obvezno se istiCe na ulaznim vratima knjiznice.

Clanak 9.
O promjenama radnog vremena knjiZnice Krjiznicar je duzan pravodobno istaknuti
obavijest na ulaznim vratima knjiZnice i na oglasnoj plo¢i Skole.

ll. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 10.
Knjiznicnu gradu imaju pravo koristti uCenici, nastavnicii strucni suradnici te ostali
radnici Skole (u daljem tekstu: korisnici).

Clanak 11.
Uiznimnim slu¢ajevima knjiZnica pruza usluge i vanjskim korisnicima, uz posebnu
suglasnostravnatelja Skole.

Clanak 12.
Za trajanja radnog vremena korisnici mogu boraviti u prostorijama $kolske knjiZnice
Korisnici u knjiZnicu ne smiju unositi predmete, odnosno aparate ¢ijjom se uporabom
remeti redovni rad knjiZnice.

Clanak 13.
Knjiznica je duzna svim korisnicima pruZati usluge pod jednakim uvjetima.
UCenicima — korisnicima iz &lanka 10. ovoga Pravilnika izdagje se ¢lanska iskaznica koju
koriste tijiekom svog $kdovanja, odnosno radnog odnosa u Skoli.

Clanak 14.
U prostorijama knjiZznice mora biti redi mir.
Korisnika kqgji naruSava red i mir, krjiznicar je ovliaSten udaljiti iz prostorija knjiznice.



IV. POSUDBA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 15.
Knjizni¢na grada dostupna je u slobodnom prostoru svim korisnicima knjiznice.
Knjizni¢nu gradu korisnicima posuduje knjizniar.
Knjizni¢aru u posudivanju knjiZni¢ne grade i drugim poslovima s iim u svezi mogu pomagati
uéenici Skole.

Clanak 16.
Knjizni¢na grada moZe se koristiti u Citaonici.
Za Koristenje izvan prostorija knjiZznice korisnici mogu posuditi dvije knjige: jednu kao
obveznu lektiru, a drugu za slobodno &itanje na vrijeme od 15 dana za vrijeme tekuce
Skolske godine..
Uciteljifice i stru¢ni suradnici koriste strucnu literaturu za nastavu i stru¢no
usavrSavanje tigkom Skolske godine, a istu su duzni vratiti u knjiznicu na kraju
tekuce Skolske godine.

Clanak 17.
Izvan prostorija knjiZnice ne mogu se koristi prirucnici, enciklopedije, leksikoni, rjecnici,
bibliografski fjec¢nici, atlasi, bibliografije, monografije, ¢asopisi, AV-grada i sl., osim kada se
radi o razredng posudbi prema zahtjevu nastavnika ili stru¢nog suradnika.

Clanak 18.

Ueenici/ice su duzni svu knjizni¢nu gradu vratiti u $kolsku knjiznicu do kraja tekuce Skolske
godine.

Clanak 19.
Razrednom odjelu knjiznica mozZe posuditi knjizni¢nu gradu prema zahtjevu nastavnika ili
stru¢nog suradnika.
Vrijeme posudbe grade iz stavka 1. ovog ¢lanka odreduje knjiZzni¢ar u dogovoru s
nastavnikom ili struénim suradnikom, u skladu sa sadrzajima nastavnog plana i programa
koji se izvode u razredu uz pomoc¢ posudene knjizni¢ne grade.

Clanak 20.
Korisnici su duzni ¢uvati knjizni¢nu gradu od svakog oStecivanja. Korisnici ne smiju trgafti
listove knjiga, podcrtavati dijelove knrjiga, izrezivati slike, prijati knjige i sl.
Korisnici su duzni posudenu knjizni¢nu gradu pravodobno vratiti.
Ako korisnik zbog bolest ili drugoga objektivnog razloga nije u moguc¢nosti pravodobno
vratiti posudenu knjizni¢nu gradu, duZan je o tome izvijestti knjizni¢ara, a posudenu gradu
vratiti odmah nakon prestanka razloga sprijeCenosti.

Clanak 21.
Korisnika kqgji pravodobno ne vrati knjizniCnu gradu, a ne radi se o sluCajuiz ¢lanka



V. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENJA, UNISTENJA ILI GUBITKA POSUDENE
KNJIZNICNE GRADE

Clanak 22.
Korisnik kqgji izgubi, osteti ili unisti posudenu knjizni¢nu gradu, odgovoran je za $tetu.
Ako je posudeni primjerak knjiZznicnhe grade toliko o$tecen da se vise ne mozZe korstti, ili
Jje unisten ili izgubljen, korisnik je duZan nabaviti ili vratiti knjiZnici istovrsni primjerak kakav je
posudio.
Ako korisnik ne moZe postupiti prema stavku 2. ovoga ¢lanka, duZan je nabaviti knjiZnici
drugi primjerak koji je potreban, u visini cijene posudenog primjerkai sadrzajno jednako
vrijedan.
Za Stetu koju prema stavku 1. ovog ¢lanka ucini ué¢enik, odgovoran je punodobni u¢enik/ca,
odnosno roditelj ili skrbnik malodobnog uéenika.

VI. PRIJELAZNE | ZAVSNE ODREDBE

Clanak 23.
S odredbama ovoga Pravilnika razrednici su duzni upoznati u¢enikef/ice i roditelje, odnosno
skrbnike ucenika/ica.

Clanak 24.
Jedan primjerak ovoga Pravilnika mora biti trajno istaknut na vidljivom mjestu u knrjiznici.

Clanak 25. )
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana objavijivanja na oglasng ploci Skole.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje mandat knjizni¢nog odbora.

Predsjednik Skolskog odbora

Klasa:602-02/10-01/626
Urbroj:2117/01-18-10-04
Dubrovnik, 04. studenoga 2010. godine



